
2019级函授本科毕业设计（论文）时间安排

各函授站（点）：

    为确保2019级函授本科毕业工作有计划、按步骤地进行，望各函授站（点）按下列规定时间严格执行。

一、毕业设计（论文）时间：2021.1.1----2021.4.30
1、1月1日------1月31日，毕业设计（论文）选题、毕业实习、收集资料等。
2、2月1日------4月1日，论文撰写（规范格式见论文模板）。

3、4月1日-----4月20日，各函授站收集学生终版毕业论文指导老师需给出评语，组织答辩，评审组教师给出评语及成绩评定等级（评语页在学生论文内，评定等级为优、良、中、及格、不及格），论文插页中填写“成人高等教育毕业学生毕业设计（论文）题目成绩评定一览表”和“成人高等教育本科毕业学生毕业设计（论文）指导教师登记表”见第3、4页，

4月30日前将整理装订好的论文纸质版邮寄至山东工商学院继续教育学院教务科，电子版发至18727912@qq.com。（装订顺序见下一页）

二、毕业设计（论文）学校审阅时间：2020年5月1日----5月15日

毕业论文规范要求

一、字数要求
本科毕业论文：中文摘要在300-500个汉字以内；论文正文5000-8000字左右。

二、打印格式
页面设置为：左3厘米、右2厘米，上、下各2厘米，页眉：1.5cm, 页脚：1.75cm, 段前： 0行，段后： 0行，行间距：固定值20磅，A4打印纸。

三、版面要求
1、中文摘要及关键词，宋体小四

2、引言，宋体小四

3、论文正文：

A：一级标题 黑体小三；二级标题 黑体四号；三级标题 黑体小四；
B: 从引言起显示页码，起始页码为“1”；页码位于页面下方；居中；
C : 图表表头、备注均用 黑体 五号

4、参考文献

参考文献(References) 位于论文正文后，单独一页，页码与论文正文衔接；宋体五号；作者按英文姓氏字母顺序排列，先英后汉，具体可参照模板格式。
四、装订顺序依次为：
封皮

论文题目
诚信声明
指导教师意见(填好）
答辩评审组意见（填好）
内容摘要

目录、正文

结论
参考文献
查重报告（知网查重，学生自行查重）
注意：1、论文A4纸打印，按顺序装订；

      2、指导、答辩组意见及成绩相关老师填好，不得空页；
3、论文题目一览表、指导教师登记表各函授站要自行打印、统一填写。
xxxx级成人高等教育本科毕业学生毕业设计（论文）题目成绩评定一览表

函授站（点）：                                                                            填表人：               

	序号
	姓 名
	年 级
	专  业
	论  文  题  目
	指 导 教 师
	论文评定成绩

（优、良、中、及格、不及格）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


所有函授本科毕业生均要统计，按优良中排序。
xxxx级成人高等教育本科毕业学生毕业论文（设计）指导教师登记表

函授站（点）：                                                                            填表人：               

	序号
	姓 名
	性 别
	年 龄
	文化程度
	职  称
	毕业学校及专业
	任教时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



